
Государственное профессиональное образовательное учреждение 

Тульской области «Донской политехнический колледж» 

Задания для выполнения самостоятельной работы  

студентами группы Э 20-4.1 

по дисциплине (МДК) ОП.06 Документационное обеспечение управления 

Преподаватель Румянцева М.В. 

Цель задания: Изучить требования к оформлению исковых заявлений и 

составить одно исковое заявление  

 

Задачи: 

1. Изучение материала и выбор темы для искового заявления. 

2. Оформление доклада согласно критериям оформления (см. ниже). 

 

№ 

п/

п 

Краткое 

содержание 

занятия 

Количест

во 

часов 

Вид  

занятия 

Что задано (наименование учебника, 

параграфы, стр.) 

1 семестр 

 

 Технология 

автоматизирова

нной обработки 

документации 

2   

1.  С.Р. Исковое 

заявление. 

Требования к 

оформлению 

исковых 

заявлений. 

Самостоятельно

е создание 

одного искового 

заявления 

2 Самостоятель

ная работа 

Пшенко А.В. Документационное обеспечение 

управления : учеб.для студ.учреждений 

сред.проф.образования /А.В. Пшенко, Л.А. 

Доронина. – 21-е изд., стер. – М: Образовательско-

издательский центр «Академия», 2023. -192 с. 

 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_L

AW_39570/ 

69470b15e4eb033f5bfa691094e1d083f32238e9/ 

 

 

Критерии оформления доклада: 

 

1. Титульный лист с указанием темы, имени и группы студента. 

2. Введение, в котором указывается цель и задачи доклада. 

3. Основная часть доклада, включающая исследование по выбранной теме и 

описание основных концепций и принципов. 

4. Заключение, в котором подводятся итоги и делается обобщение основной 

информации. 

5. Список использованной литературы (ссылки на источники). 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_39570/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_39570/


 

 

Сроки выполнения задания: доклад должен быть представлен через 2 недели с 

момента выдачи задания. 

 

Оформление: на одной стороне белой бумаги формата А4; шрифт - Times New 

Roman, 14 пт, 1.5 интервал, абзац – 1,25.  

 

 

 

Информационные источники: 

1. Пшенко А.В. Документационное обеспечение управления : учеб.для 

студ.учреждений сред.проф.образования /А.В. Пшенко, Л.А. Доронина. – 21-е 

изд., стер. – М: Образовательско-издательский центр «Академия», 2023. -192 

с. 

2. https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_39570/69470b15e4eb033f5bf

a691094e1d083f32238e9/ 


